汕头大学2023届毕业生档案留存申请表
	姓　名
	
	学号
	
	专业（全称）
	

	户籍地
	
	联系电话
	
	电子邮箱
	

	通讯
地址
	
	紧急联系人
	

	
	
	联系电话
	

	申
请
原
因
	· 准备下一年继续学习深造
· 报考公务员待录取
· 已有就业单位，但接收函未办理完成
· 其他原因说明：
                                             申请人签名：
    日期：　　　年___月___日

	意

见
	同意申请                  
经办人（签名）：
学院盖章：
时间：　　　年　　月　　日
	同意申请
经办人（签名）：
学校就业主管部门盖章：
时间：　　　年　　月　　日



----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
汕头大学2023届毕业生取消档案留存申请表
	姓　名
	
	学号
	
	专业（全称）
	

	取消原因
	

	档案
寄送
信息
	单位名称：

	
	单位地址：

	
	联系人：
	联系电话：

	                                                申请人签名：
                           日期：


注意：两年内（以毕业证发证日期为准，计算年限）如需寄送档案，请将①《汕头大学2023届毕业生取消档案留存申请表》；②毕业证复印件；③调档材料（回户籍所在地提供毕业生本人户口本复印件，户籍地以外地区需提供调档函、接收函或其他有效的接收证明），前往汕头大学招生就业处办理取消。两年到期后学生未办理取消手续的，学校将根据广东省就业创业小程序中的生源地寄至生源地公共就业人才服务机构。
[bookmark: _GoBack]联系人：陈蓉；电话：0754-86502357；地址：汕头大学行政中心223。
